


Groepsmanagement

Wanneer je een verantwoordelijkheid hebt over het scholen van collega’s is het fijn om de 
standaardrol van abonnee te verhogen naar die van groepsleider.
Als je de rol van groepsleider hebt verkregen zie je een extra mogelijkheid: “groepsmanagement”.

Dit is de plek waar je samen met ons de regie hebt over deze omgeving. Je krijgt tools om inzicht 
en grip te krijgen op de wijze waarop je ons leerplatform inzet voor professionalisering.



Training rapport – 1

Zodra je op groepsmanagement geklikt hebt, krijg je onder het tabblad “training report” een 
rapportage over de recente activiteit te zien van alle studenten waarover jij het 
groepsmanagement hebt. Door op “alle studenten” te klikken kun je dit ook op groepsniveau 
zien.



Training rapport – 2

Als je op de “training report” pagina naar beneden scrolt, kun je achter een 
training in de laatste kolom op “Details bekijken” een uitgebreidere rapportage 
zien over de desbetreffende training. Als je daarna verder naar beneden scrolt, 
kun je op gebruikersniveau nog verder inzoomen.



Trainingsvoortgang monitoren

Wil je weten welke trainingen het meest gevolgd en voltooid zijn? Klik dan op 
de desbetreffende woorden waarop je wilt selecteren om ze in rangorde te 
krijgen.



Studentenrapport

Wil je een analyse op gebruikersniveau? Klik dan op “studentenrapport”. Je 
krijgt een lijst te zien met de gebruikers van jouw groep. Per gebruiker kun je 
op “Details bekijken” klikken om te zien welke trainingen er gevolgd zijn. Klik je 
achter de trainingslijst die in beeld komt wederom op “Details bekijken”, zie 
je hoe de gebruiker specifieke onderdelen van de cursus gemaakt heeft.



Als je voor groepsmanagement hebt gekozen, kom je bovenaan de knop 
“studenten” tegen. Klik op deze knop om op de pagina “Studenten 
toevoegen” te komen. Klik op deze pagina wederom op de knop “Studenten” 
om zo een keuzemenu te krijgen waar je een (of meerdere) student(en) 
kunt toevoegen.

Gebruikersbeheer – Student(en) toevoegen



Op dezelfde pagina kun je door voor de naam van een student het hokje aan te 
vinken, het wachtwoord resetten of de desbetreffende student verwijderen. Klik 
op de naam van de student om de persoonlijke gegevens aan te passen.

Gebruikersbeheer – Student(en) aanpassen en verwijderen



Trainingen beheren – Persoonlijke leerroutes

Uit de grote lijst met modules kan het verstandig zijn om trainingen actief aan te zetten of uit te 
schakelen. Zo ben je zelf in staat om eigen leerroutes, passend bij strategische doelstellingen, te 
maken voor de gebruikers.
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